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DISPOSIZIONI SULL'USO DEL LABORATORIO

e Le apparecchiature presenti nella scuola sono un patrimonio comune, quindi,
vanno utilizzate conil massimo rispetto.

e [ laboratori informatici e le postazioni informatiche dell’Istituto possono essere
utilizzati esclusivamente per attivita d'insegnamento, funzionali all'insegnamento
e di formazione del personale docente e non docente.

e Quando un insegnante, da solo o con la classe, usufruisce del laboratorio deve
obbligatoriamente registrare il proprio nome e |'eventuale classe nell’apposito
registro delle presenze di laboratorio, indicando l|'orario di ingresso, quello
d’uscita e motivazione dell’uso delle postazioni informatiche. Questo allo scopo di
poter risalire alle cause di eventuali inconvenienti o danneggiamenti e per
comprovare l'effettivo utilizzo dell’aula.

e L'ingresso degli alunni nei laboratori & consentito solo in presenza dell’insegnante.

e Il docente accompagnatore € responsabile del corretto uso didattico di hardware
e software.

e Nei laboratori € vietato utilizzare CD personali o dischetti se non dopo opportuno
controllo con antivirus.

e E’vietato cancellare o alterare files-dati presenti in hard-disk.

e Il laboratorio non deve mai essere lasciato aperto e incustodito quando nessuno
lo utilizza.

e All'uscita dal laboratorio sara cura di chi lo ha utilizzato lasciare il mobilio
in ordine e lemacchine spente correttamente, se non & previsto |'utilizzo nelle
ore successive.

e In caso di malfunzionamento o guasto dei computer bisogna darne tempestiva
segnalazione alreferente del laboratorio.

e In caso di malfunzionamento non risolvibile dal referente di laboratorio si
contattera lasegreteria.

DISPOSIZIONI SULL'USO DEI SOFTWARE

e I software installati sono ad esclusivo uso didattico.

e In base alle leggi che regolano la distribuzione delle licenze, i prodotti software
presenti in laboratorio non sono disponibili per il prestito individuale. Nei casi in
cui lo fossero in base a precise norme contrattuali i docenti interessati, dopo aver
concordato il prestito con il Referente di laboratorio, devono compilare I'apposito
registro di consegna software custodito in laboratorio.

ACCESSO A INTERNET
e L'accesso a Internet €& consentito al personale docente e non docente solo
ad esclusivo usodidattico e/o di formazione e alle classi accompagnate e sotto
la responsabilita di un insegnante.



e Internet non puod essere usato per scopi vietati dalla legislazione vigente;

e L'utente e direttamente responsabile, civilmente e penalmente, a norma delle
vigenti leggi, perl’uso fatto del servizio Internet;

e E' vietato inserire sui Pc connessi in rete programmi, scaricare software non
autorizzati dainternet, scaricare e installare software senza licenza.

NORME FINALI
I Referenti di laboratorio che verifichino un uso del laboratorio contrario a disposizioni
di legge o alregolamento interno, ne danno comunicazione al Dirigente scolastico.

P.U.A. (Politica d’'uso Accettabile e Sicura della rete)
Linee guida per insegnanti e studenti, consigliate anche a casa

Il sistema di accesso ad internet dell’Istituto Comprensivo prevede |'uso di un filtro per
impedire I'accesso a contenuti non compatibili con la politica educativa della scuola. Gli
amministratori della rete locale effettuano periodicamente a scopo funzionale il
monitoraggio dei siti visitati da tutti gli utenti della rete scolastica.

L'utilizzo della rete € consentito al personale docente e non docente solo ad esclusivo
uso didattico e/o di formazione, € altresi consentito agli alunni solo se accompagnati e
sotto la diretta responsabilita di un insegnante.

L'utilizzo di internet viene effettuato con gli indirizzi derivanti dalla legislazione vigente
in cui l'utente & direttamente responsabile, civilmente e penalmente, dell’'uso non
corretto del servizio.

Come regola generale per un utilizzo corretto e sicuro della rete, € vietato inserire sui
PC della scuola programmi non controllati, & vietato scaricare e/o installare da internet
software non autorizzato.

A tal proposito sono i Responsabili di laboratorio che vigilano affinché I'uso del
laboratorio non sia contrario alle disposizioni di legge ed al regolamento interno.
Eventuali infrazioni sono comunicate senza ritardo al Dirigente Scolastico. (estratto dal
Regolamento Interno dell’Istituto approvato in data 28.6.2004 dal Consiglio d'Istituto
dell'l.C. di Fiano).

La scuola propone agli studenti e agli insegnanti di utilizzare internet, per arricchire e
ampliare leattivita didattiche. Questo tramite la ricerca di materiale, documenti e lo
scambio di informazioni, utilizzando le TIC.

Poiché esiste la possibilita che gli studenti trovino materiale inadeguato e illegale su
internet, la scuola ha cercato di prendere delle precauzioni, limitando l'accesso ad
internet. Inoltre gli insegnanti hanno la responsabilita di guidare gli studenti nelle
attivita on-line, di stabilire obiettivi chiari nell'uso di internet, insegnando un uso
accettabile e responsabile della rete.

Le regole di base relative all’accesso ad internet sono esposte nei laboratori di
informatica. Gli studenti sono informati che [l'utilizzo di internet € monitorato e
segnalato. Inoltre tutto il personale della scuola & coinvolto nello sviluppo delle linee
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guida della Politica d’'Uso Accettabile e nell’applicazione delle istruzioni sull’impiego
sicuro e responsabile di internet.

INFORMAZIONI PER GLI STUDENTI

Se vi & consentito portare a scuola i vostri dischetti o cd-rom, ricordatevi di
controllare se contengono dei virus.

Utilita di sistema e file esequibili, reperiti su supporti provenienti da riviste o
altro, non possonoessere utilizzati.

Chiedete sempre al vostro insegnante il permesso di scaricare/copiare documenti
0 materiale dainternet.

Non inviate a nessuno fotografie vostre o di vostri amici.

Riferite al vostro insegnante se qualcuno vi invia immagini che vi infastidiscono
e non rispondete. Riferite anche al vostro insegnante se vi capita di trovare
immagini di questo tipo su internet.

E necessario chiudere il collegamento dopo aver concluso una sessione di lavoro.

INFORMAZIONI PER GLI INSEGNANTI

Evitate di lasciare le e-mail sul server della scuola, lo spazio € limitato.

Discutete con gli studenti della PUA della scuola e degli eventuali
problemi che possono verificarsi nell’applicazione delle regole relative
all’'uso di internet.

Registrate |'accesso degli studenti e date chiare indicazioni su come
devono utilizzare internet ela posta elettronica e informateli che le loro
navigazioni saranno monitorate.

Ricordate agli studenti che la violazione consapevole della PUA della scuola
comporta latemporanea o permanente sospensione dell’accesso a internet.

Riferite al servizio nazionale, alla polizia o al Fornitore del Servizio internet la
presenza dieventuali siti pornografici.






